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Si vous êtes en cours d’élaboration d’un produit, 

vous pouvez passer au prochain à tout moment, 

sans perdre votre travail.  

Plus d’informations à la page suivante 

La barre des tâches 
La barre des tâches est explicitée onglet par onglet.  

MON PROJET (ONGLET) 

 ouvrir un projet 

 enregistrer  

 enregistrer sous 

 les options 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ouvrir un 

produit 

déjà 

sauvegard

é 

Sauvegard

er un 

produit 

Projet avec 

nom et 

description 

Cochez “Sauvegarder en ligne” pour enregistrer votre projet en toute 

sécurité dans le cloud de HEMA, sous votre compte personnel. Pratique si 

vous souhaitez poursuivre l’élaboration du produit sur une tablette ou votre 

téléphone. 

Cochez 

“Enregistrer sur 

mon ordinateur” 

pour 

sauvegarder 

localement votre 

produit 
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 les options  / choisir autre produit  

 

Si vous cliquez sur « les options », une fenêtre s’ouvre et propose diverses options. Vous 

pouvez par exemple adapter l’orientation de votre produit (paysage, carré ou 

portrait). Vous pouvez également modifier le type de papier du livre photo (mat ou 

brillant). Parmi les options proposées, vous pouvez aussi modifier le format. Les prix 

de ces modifications sont mentionnés après chaque option 
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CRÉATION (ONGLET) 

 défaire  

 ajouter du texte  

 modifier le nombre de pages  

 utiliser comme arrière-plan   

 modifier position photo  
 

L’onglet « Création » abrite les fonctions les plus utilisées lorsque vous élaborez 

votre produit. Par exemple annuler une action ou modifier le nombre de pages. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

* Vous trouverez des plus amples descriptions de ces fonctions aux pages suivantes. 

défaire  

annuler la 

dernière 

manipulatio

n  

 refaire 

réitérer la 

dernière 

manipulatio

n 

Ouvrir la 

fenêtre de 

texte.  

Le texte peut 

être décalé ou 

adapté 

ultérieurement. 

* 

 

 

Adapter le 

nombre de 

pages de 

l’album min. 

24 p. 

max.160 p. 

(papier photo 

max. 72 p.) 

* 

Sélectionner une photo et 

cliquer dessus.  

Un menu s’affiche : 

-  utiliser comme arrière-

plan 

-  sur deux pages 

- sur chaque page 

* 

Si les photos 

se 

chevauchent, 

vous 

déterminez 

celle qui vient 

en premier plan 

*  
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 Ajouter du texte  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Attention : Les modifications de police de caractère, de taille, d’alignement, de 

couleur et d'écartement ne sont visibles qu’une fois confirmées ! 

Distance Police de 

caractère 

Alignem

ent 
Taille 

Une fois le texte 

entré, appuyer sur OK 

pour insérer le texte. 

Fermer la fenêtre 

textuelle sans placer 

le texte. Votre texte 

est supprimé. 

Espace d’insertion de 

texte 

Couleur 
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 24 (modifier le nombre de pages) . 

 

Livres imprimés de 24 pages au minimum à 160 pages au maximum. 

Livres photo sur papier photo, de 24 pages au minimum jusqu’à 72 pages au 

maximum 

Les pages doivent être ajoutées ou supprimées par quantités de deux à l’endroit de 

l’album souhaité. Les pages qui suivent sont alors décalées.  
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 Utiliser comme arrière-plan 
 

   

     

.  

 

 

  

Utiliser la photo de la page 

actuelle 

Répartir la photo sur 2 pages 

Utiliser la photo sur toutes les 

pages 
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 modifier la position de la photo 
 

En cas de photos juxtaposées, vous pouvez déterminer quelle photo placer en 
premier plan. 

   
 
 
 

 
  

Sélectionnez la photo 

Cliquez ici pour placer 

cette photo DERRIÈRE 

l’autre 

Sélectionnez la photo 

Cliquez ici pour placer 

cette photo DEVANT 

l’autre 

Sélectionnez la photo 

Le bord vert indique 

quelle photo a été 

sélectionnée 
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MISE EN PAGE (ONGLET) 

L’onglet « Mise en page » abrite des fonctions permettant de modifier les photos.  

 
 

 Coordonnées  

 

Si vous cliquez sur « Coordonnées », un écran s’ouvre et propose de modifier les 

coordonnées de l’image sélectionnée. Vous pouvez ainsi entrer des coordonnées 

exactes lorsque vous souhaitez déplacer l’image ou adapter le format de la photo.  

 

 

 
 

 

coordonnées position et format 

méthode visuelle 

Adapter le format et la position de la 

photo en cliquant sur la photo  

Avec la souris, cliquez un point ou 

une flèche verts ou bleus et adaptez 

le format, la position et l’angle de la 

photo.  

coordonnées position et format  

méthode des chiffres 

Entrer le format et la position de la 

photo avec des chiffres et des 

coordonnées 
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 Aimantation  (grille d’aide  pour mise en page des photos) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pour afficher la ligne d’avertissement bleue à partir du bord de page, faire glisser la boule, 

indication en mm. 

ATTENTION : La ligne latérale bleue indique la distance par rapport au bord de page. Pour 

rapprocher une photo du bord de page, vous pouvez la faire glisser au-delà de la ligne bleue.  

 

L’aimantation aide à aligner les photos les unes par rapport aux autres. Cochez “aimantation 

auto”. Des lignes bleues apparaissent sur deux pages pour vous assister. Utilisez-les pour 

découvrir à quel point elles sont pratiques.    
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 Éditeur de photo  
 

 

 

 
 

 

“adaptations” permet de 

modifier la luminosité, le 

contraste et le degré de 

saturation des couleurs 

Les “effets photos” permettent 

d’appliquer directement un 

style à la photo. Pour annuler 

un effet, opter pour “sans effet”  

L’option “découper” permet de 

découper la photo dans un 

autre format 

Pour confirmer le traitement, 

cliquez sur OK 

Choisissez ici la fonction de 

l'éditeur de photos que vous 

souhaitez utiliser 
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 supprimer        
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

sélectionnez la 

photo que vous 

souhaitez supprimer 

et cliquez sur la 

poubelle 
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PAGE (ONGLET) 

 Ajout de pages  

 Page vierge / vider une page 

 Supprimer une page 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Rajoute deux 

pages à 

l’emplacement 

actuel. Toutes 

les pages 

suivantes sont 

décalées. 

Supprime 

toutes les 

photos de la 

page 

sélectionnée 

Supprime deux 

pages à 

l’emplacement 

actuel. Toutes 

les pages 

suivantes sont 

décalées 
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AFFICHAGE (ONGLET) 

 Voir image 
 

 

Sous l’onglet « voir image », vous pouvez visualiser votre produit photo ou une 

photo. 

 

 

 

 


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 Voir aperçu album photo  
 

 

 

Cliquez sur aperçu pour prévisualiser votre produit sans barre des tâches ou autres 

possibilités de modifications. Le produit photo s'ouvre dans un nouvel écran. Une 

barre figure en bas de l’écran et permet de parcourir le livre. 
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 Les options 
 

Ce chapitre explique toutes les fonctions de la surface de photo. La surface de photo 

est ce qui apparaît lorsque vous cliquez sur une photo. 

 

Lorsque vous cliquez sur une photo, un cadre vert apparaît autour de la photo. Il 

indique que vous pouvez modifier celle-ci. 
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 Rotation 

Les flèches bleues autour des points verts permettent d'effectuer une rotation de la 
photo. 

 
Lorsque vous cliquez sur la flèche bleue, divers points bleus apparaissent.  

Le signe (angle droit) au centre de la photo indique que celle-ci est perpendiculaire.  
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Rotation (suite) 
 
 
La flèche du no.1 peut être déplacée pour déterminer avec précision la rotation en 
degrés de la photo. La flèche no. 2 effectue une rotation point par point.  
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 Agrandir ou rétrécir la photo sur la page  op de pagina 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

Cliquez sur une des flèches vertes et gardez-la enfoncée pour agrandir ou 
diminuer la photo de la page. 
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 décaler une photo  dans un cadre et l’agrandir  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Cet outil, situé au centre de la photo,   permet de la déplacer à l’intérieur 

du cadre. 

ATTENTION : cet outil apparaît uniquement lorsque la photo agrandie dépasse le 

cadre. Sinon, il est impossible de déplacer la photo dans le cadre puisqu’elle 

l’occupe entièrement. 

 

La barre coulissante ou les signes  + et –  

permettent d’agrandir la photo dans le cadre 
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 Fonctions de la barre verticale gauche 
 

sélectionner fichiers photo      mise en pages       cliparts  

          
 

arrière-plans      cadres 

    
 
Vous trouverez de plus amples explications aux pages suivantes. 
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sélectionner les fichiers photo  

 Mon ordinateur 
 

Choisissez l’onglet « Mon ordinateur » lorsque vous souhaitez utiliser des photos de 
votre propre ordinateur.  

 
 

 photos en ligne 

Choisissez l’onglet “photos en ligne” si vous souhaitez utiliser des photos issues 

du cloud. 
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 Qualité des fichiers photo  
 

Tant que les fichiers photo sont de bonne qualité (résolution suffisante), aucun 

avertissement n’apparaît sur la photo.  

Si la résolution de votre fichier photo est trop basse, le symbole suivant 
apparaît à droite sous la photo. D’autre part, un cadre orange d’avertissement 
apparaît autour de la photo. Vous pouvez utiliser le fichier, mais la netteté de la 
photo du livre ne sera pas optimale. 
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Mise en page et extras 

 

Ce chapitre fournit des indications concernant les modèles de l’album photo. Le 

logiciel propose diverses mises en page standard, classées selon le nombre de 

photos par page.  

 

Appliquer une mise en page à une page vide. 

 

Dans une page vide, vous pouvez cliquer sur le modèle que vos souhaitez. Double-

cliquez sur le modèle, et les cadres photo apparaissent sur la page.  
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 Modifier la mise en page  
 

 
 

À tout moment, vous pouvez modifier la mise en page en double-cliquant sur une 

autre mise en page à gauche, ou en faisant glisser une mise en page vers la page, 

alors que vos photos ont déjà été insérées à un livre. Parfois, vous devrez adapter 

une photo. 
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 Cliparts 

Ce chapitre fournit de plus amples informations concernant l’insertion d’un clipart. Les 

cliparts sont des images qui servent à agrémenter vos produits photo et leur apporter 

une touche d’originalité. 

 

Si vous souhaitez ajouter un clipart, cliquez sur le smiley’ avec le texte “Cliparts” 

situé dans le menu gauche près du produit photo.  

 

Choisissez un clipart et insérez-le à la page. Faites glisser le clipart vers l’endroit 

voulu, agrandissez-le ou au contraire rétrécissez-le à l’aide des flèches.La surface de 

photo fonctionne de façon identique à celle d’un clipart. Voir le chapitre 2 

Fonctionnement de la surface photo. 
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Cliparts (suite) 

 

 

Il existe diverses catégories. Vous trouverez par exemple dans la catégorie « été » 

des cliparts au thème des vacances – avion, soleil, palmiers, etc. Avez-vous 

découvert tous les cliparts ? 
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 Arrière-plans 

Ce chapitre vous indique les diverses possibilités d’arrière-plan pour votre livre 

photo. Vous pouvez par exemple utiliser une photo comme arrière-plan, ou choisir 

parmi les divers arrière-plans du logiciel.  

 

Une photo en arrière-plan 

Si vous souhaitez intégrer une photo en arrière-plan, allez dans la barre des tâches 

en haut du logiciel. Ensuite, optez pour onglet, insérer. Vous pouvez alors 

sélectionner une photo comme arrière-plan.  

 

Si la photo se trouve sur la page, vous pouvez la sélectionner. Ensuite, vous pouvez 

choisir. 

- Utilisez la photo comme arrière-plan sur la page sélectionnée. 

- Utilisez la photo comme arrière-plan sur deux pages  

- Utilisez cette photo en arrière-plan sur toutes les pages  
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Arrière-plans (suite) 

 
Arrière-plan du logiciel 
En plus d’une de vos propres photos, vous pouvez choisir parmi la vaste offre du 
logiciel. Vous trouverez ces arrière-plans dans le menu de gauche en cliquant sur les 
arrière-plans. 
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Arrière-plans (suite) 
 

Un aperçu des différents arrière-plans apparaît. Faites glisser celui de votre choix 

vers la page voulue. Veillez à faire glisser l’arrière-plan vers un endroit à l’extérieur 

du cadre photo. 
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 Bordure, cadres, calques 

 

Ce chapitre fournit de plus amples informations concernant les cadres et les calques. 

Les cadres sont les lignes qui délimitent les photos. Les calques sont souvent des 

formes. Dans la version en ligne, les cadres et les calques se trouvent à l’onglet 

« encadrement » à gauche. Dans le logiciel téléchargé, les cadres et les calques se 

trouvent sous l’onglet « cadres ». 

Insérer des cadres 

Il existe 3 façons d’insérer des cadres. Lorsque vous sélectionnez une photo, double-

cliquez sur le cadre souhaité. Il apparaît alors autour de la photo. Une autre façon 

consiste à faire glisser le cadre vers la photo où le cadre doit apparaitre. La dernière 

façon consiste à sélectionner la photo, à cliquer une fois sur le cadre souhaité et 

ensuite sur « ajouter cadre ».  

 

Supprimer des cadres 

Le cadre ne correspond pas entièrement à vos souhaits ? Supprimez-le en cliquant 

sur Défaire, en haut à gauche de la barre des tâches. Si vous avez entre-temps 

apporté d’autres modifications, vous pouvez supprimer la photo et l’ajouter à 

nouveau.  
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Le logiciel propose divers cadres et calques. Vous pouvez opter pour un cadre 

simple, ou une toute autre forme.  
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Panier 

Avant passer véritablement commande, le système vous fournit d’abord un aperçu de votre 

commande. 

Si vous le souhaitez, vous pouvez modifier les quantités. Le bouton Continuer mes achats 

est situé en bas de l’écran. Il permet de revenir à l’écran de départ du logiciel. 

 

 

 

Lorsque vous cliquez sur Panier, vous arrivez à l’écran suivant. Connectez-vous à l’aide de 

votre identifiant et mot de passe ou inscrivez-vous en tant que nouveau client.  

 

  Vous êtes client, mais vous avez oublié votre mot de passe ? Cliquez ici. 
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Avertissements 

Lorsque vous cliquez sur « Panier » et que la fenêtre d’avertissement s’affiche, lisez d’abord 
son contenu et résolvez le problème avant de continuer. 

 
La solution au problème est également indiquée. 

 

 

 

 

 

 

 

 Si vous cliquez sur le signe d’avertissement, une fenêtre apparaît. Elle permet de retrouver 

les pages vides. Les flèches vous permettent de vous y rendre directement. Les photos avec 

une résolution trop basse sont aussi indiquées ici.  

La barre d’aperçu affiche un signe d’avertissement 

près d’une page où un problème est survenu 

ATTENTION : si cet avertissement 
apparaît, vous avez utilisé une ou 

plusieurs photos dont la résolution est 
insuffisante et/ou une ou plusieurs pages 

sont vides (pas de photos)  
 

Résolvez le problème avant de passer 
commande. 

 
Vous pouvez aussi ignorer 

l’avertissement et commander tout de 
même l’album tel quel. 


